
Tipologia documentale Applicativo di registrazione Modalità di accesso Supporto del documento

Ufficio (utilizzo e 

implementazione del 

database)

metadati
Ufficio 

REFERENTE/COORDINATORE

Deliberazioni di Giunta Comunale SIPAL + SICRAWEB Usarname e password
Procedimento digitale con atto finale 

(deliberazione) analogico
tutti i settori

Numero, anno e data proposta 

Soggetto proponente (ente, aoo, 

settore, u.o, assessore) 

Numero e data verbale delibera

stato delibera

oggetto

numero di pratica e anno

data esecutività e pubblicazione

Affari Generali e Istituzionali

ALLEGATO N.8 REGISTRAZIONI PARTICOLARI



Deliberazioni di Consiglio Comunale SIPAL + SICRAWEB Usarname e password
Procedimento digitale con atto finale 

(deliberazione) analogico
tutti i settori

Numero, anno e data proposta 

Soggetto proponente (ente, aoo, 

settore, u.o, assessore) 

Numero e data verbale delibera

stato delibera

oggetto

numero di pratica e anno

data esecutività e pubblicazione

Affari Generali e Istituzionali

Determinazioni dirigenziali SIPAL + SICRAWEB Usarname e password Procedimento digitale tutti i settori

Numero, anno e data proposta 

Soggetto proponente (ente, aoo, 

settore, u.o, assessore) 

Numero e data determina; settore

stato determina

oggetto

numero di pratica e anno

data esecutività e pubblicazione

Affari Generali e Istituzionali

Albo on line SICRAWEB Username e password digitale tutti i settori

numero, data, oggetto, uo 

responsabile, tipo atto, pubblicato 

dal - al , estremi dell'atto

Affari Generali e Istituzionali



Fattura elettronica attiva (e 

autofatturazione per Attività Culturali e 

Musei)

LIBRA/SIMEAL + 

SICRAWEB
Username e password digitale

Al 30.06.2018 Settore 

Educativo,  Istituzioni 

Culturali e Musei, Ufficio 

Sport, Risorse Finanziarie

Tipo

Numero

Sezionale IVA

Data Fattura

Cliente

Codice Destinatario 

Partita Iva/Codice Fiscale

Descrizione

UO responsabile

Importo 

Scadenza

Estremi Contabili

Dati Fiscali

Risorse Finanziarie

Fattura elettronica passiva LIBRA + SICRAWEB Username e password digitale tutti i settori

Identifiativo Sdi

Codice IPA Destinatario

Tipo

Numero Fattura

Data Fattura

Fornitore

Scadenza

Importo

Estremi Contabili

Dati Fiscali

Risorse Finanziarie

Registro IVA LIBRA + SIMEAL Username e password procedimento digitale 

Al 30.06.2018 Settore 

Educativo,  Istituzioni 

Culturali e Musei, Ufficio 

Sport, Risorse Finanziarie

Sezionale Iva

Anno

Mese

Tipo IVA

Percentuale IVA

Percentuale Indetraibile

Imponibile

Imposta

Importo Totale

IVA Detraibile

Risorse Finanziarie



Registro Corrispettivi Incassi Excel + LIBRA Username e password

procedimento parzialmente digitale: 

ogni settore carica il proprio indice 

su foglio excel e in Libra vengono 

riportati i totali

Risorse Finanziarie

Data 

Tipo incasso

Importo

Suddivisione per aliquota 

dell'Incasso

Natura Esenzione/esclusione

Descrizione

Risorse Finanziarie

Buoni d'ordine Cassa Economale LIBRA Username e password
procedimento digitale con atto finale 

(buono) analogico
Risorse Finanziarie

Tipo

Anno

Numero

Descrizione

Destinatario

Risorse Finanziarie

Buoni d'ordine LIBRA Username e password
procedimento digitale con atto finale 

(buono) analogico
tutti i settori

Tipo Ordine/Obbligazione

Anno 

Numero

Data

Emittente

Anagrafica Soggetto

Descrizione

Riferimento Protocollo

Riferimenti Contratto/Gara

Periodo Validità

Riferimenti Utenza

Quantità

Tipo Bene

Riferimento Dettaglio 

Ripartizione/impegni

Tutti i settori



Reversali (OPI SIOPE PLUS) LIBRA + SICRAWEB Username e password Digitale
Risorse Finanziarie e 

Risorse Umane

Identificativo Flusso

Data Flusso

Stato Elaborazione

Tipo Documento Reversale

Numero Reversali

Anno Reversale

Data Reversale

Versante

Descrizione

importo

Tipo Operazione

Risorse Finanziarie

Mandati (OPI SIOPE PLUS) LIBRA + SICRAWEB Username e password Digitale
Risorse Finanziarie e 

Risorse Umane

Identificativo Flusso

Data Flusso

Stato Elaborazione

Tipo Documento Mandato

Numero Mandato

Anno Mandato

Data Mandato

Fornitore

Descrizione

importo

Tipo Operazione

Risorse Finanziarie

Gestione patrimonio Immobiliare ed 

Edilizia Popolare
SITIPATRI (ABACO SPA) Username e password digitale

Risorse Finanziarie e 

Demanio, Ufficio Casa

Tipo Bene

Classificazione

Numero Inventario

Quantità

Superficie

Disponibilità

Natura

Stato

Titolo di Proprietà

Descrizione

Interesse Storico Artistico

Valore

Fondo Ammortamento

Residuo Ammortamento

Dati Catastali

Settore Finanziario e Demanio



Gestione Beni Mobili LIBRA INVENTARIO Username e password digitale Tutti i settori

Tipo Bene

Classificazione

Numero Inventario

Quantità

Superficie

Disponibilità

Natura

Stato

Titolo di Proprietà

Descrizione

Interesse Storico Artistico

Valore

Fondo Ammortamento

Residuo Ammortamento

Dati Assegnazione

Risorse Finanziarie

Liquidazioni tecniche LIBRA Username e password Digitale con atto finale analogico tutti i settori

Tipo Liquidazione 

Anno Liquidazione

Numero Liquidazione

Data Liquidazione

Emittente

Descrizione

Riferimenti di Protocollo

Riferimenti Righi Documento 

Contabile

Riferimenti Impegno/Accertamento

Importo Netto

Abbuono

CIG

Anagrafica Soggetto

Riferimenti Determina

Tutti i settori

Giornali di Cassa (SIOPE+) SICRAWEB Username e password Digitale Risorse Finanziarie

Anno di riferimento

Progressivio Frazione Giornale

Date inizio-fine Giornale

Numero Frazione 

Numero totale Frazioni

Data Documento

Tipo Documento

Tipo Operazione

Numero Documento

Numero Quietanza

Importo

Anagrafica Soggetto 

Causale

Risorse Finanziarie



Provvedimenti relativi ai controlli su tributi 

IMU e TASI
SICRAWEB (JTRIB) Username e password

Digitale con atto finale analogico 

(Avviso di accertamento, Rimborso, 

Rettifica o Annullamento)

Tributi

Tipo provvedimento

Identificativo Provvedimento

Data Provvedimento

Oggetto Provvedimento

Anagrafica contribuente

Tipo tributo

Anno tributo

Dati tributo

Versamenti Registrati

Riferimento Dati Catastali

Eventuali Altri Dati da Agenzia delle 

Entrate

Tributi

Dichiarazione Imposta di Soggiorno
PORTALE JCITYGOV + 

SICRAWEB (JTRIB) 
Username e password Digitale Tributi

Anagrafica Gestore Dichiarante

Identificativo Struttura

Anno Dichiarazione

Trimestre Dichiarazione

Data Dichiarazione

Riepilogo Pernottamenti

Importo Versamento Dichiarato

Importo Riscontrato da Tesoreria

Tributi

Scritture private/contratti in caso d’uso SICRAWEB Username e password digitale e analogico Ufficio Contratti

Anno

Classificazione

Numero Id

Data

Oggetto

UO Responsabile

Impronta

Numero Repertorio

Data registrazione

Ufficio contratti



Contratti pubblici soggetti a registrazione SICRAWEB Username e password digitale Ufficio Contratti

Anno

Classificazione

Numero Id

Data

Oggetto

UO Responsabile

Impronta

Numero Repertorio

Data registrazione

Ufficio rogante

Ufficio Contratti

Atti di stato civile e attività certificativa SICRAWEB -JDEMOS Username e password Digitale Servizi Demografici

Atti di stato civile (nascita, morte, 

matrimonio/unione, separazioni, 

divorzi ecc.) con indicazione dei 

dati personali dei soggetti 

interessati

Servizi Demografici

Pubblicazioni di matrimonio SICRAWEB -JDEMOS Username e password Digitale Servizi demografici

Atti di stato civile (nascita, morte, 

matrimonio/unione, separazioni, 

divorzi ecc.) con indicazione dei 

dati personali dei soggetti 

interessati

Servizi Demografici



Registro dichiarazioni anticipate di 

trattamento (testamento biologico)
SHAREPOINT Username e password Digitale Servizi demografici Dati personali Servizi Demografici

Registro poplazione residente (anagrafe) e 

attività di rilascio certificati
SICRAWEB -JDEMOS Username e password Digitale Servizi demografici Dati personali Servizi Demografici

Gestione cassa - pagamenti, ricevute.. SICRAWEB -JDEMOS Username e password Digitale Servizi Demografici Dati personali Servizi Demografici



Iscrizione CRED, NIDI, MATERNE E 

TRASPORTO SCOLASTICO ED 

ELABORAZIONE DELLE RELATIVE RETTE 

SCOLASTICHE

SIMEAL Username e password digitale Pubblica Istruzione

 soggetto debitore con dati 

anagrafici (nome, cognome, 

indirizzo e cf) 

Pubblica Istruzione

utenti dei servizi a domanda individuale 

gestiti dall'Ufficio Pubblica Istruzione, 

come ristorazione scolastica. Piattaforma 

di gestione servizio mensa del 

concessionario CIR FOOD

SCHOOL E-SUITE username e password digitale Pubblica Istruzione

inserimanto del solo valore ISEE 

nucleo familiare utente iscritto al 

servizio mensa

Pubblica Istruzione

Archivio concessioni e autorizzazioni 

cimiteriali
SICRA Username e password digitale

Servizi Sociali e Demanio 

Patrimonio

Servizi Sociali e Demanio 

Patrimonio



Incidenti stradali Concilia Username e password digitale Ufficio Infortunistica Polizia Locale

Violazioni codice della strada Concilia Username e password digitale Ufficio verbali Polizia Locale

Oggetti ritrovati e restituiti RQ Concilia Username e password digitale Ufficio verbali Polizia Locale



Schede di intervento Street control Username e password digitale Centrale Operativa

Anno classificazione numero data 

oggetto UO responsabile tipologia 

intervento data chiusura scheda

Polizia Locale

segnalazioni Street control Username e password digitale
coordinamento vigili di 

quartiere

Anno classificazione numero data 

oggetto UO responsabile tipologia 

intervento data chiusura scheda

Polizia Locale


